Na temelju ¢lanaka 57. Statuta Djec¢jeg vrtica Jordanovac, Upravno vijece Djecjeg vrtic¢a
Jordanovac na 53. sjednici odrzanoj 3. svibnja 2024. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU
ODGOJITELJSKOG VIJECA DJECJEG VRTICA JORDANOVAC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se nacin
sazivanja sjednica, nain rada na sjednicama, predsjedanje sjednicama, sastav Odgojiteljskog
vijec¢a, naCin vodenja zapisnika, prava i duznosti ¢lanova Odgojiteljskog vije¢a, na€in upravljanja
1 odluc¢ivanja Odgojiteljskog vijeca te odrzavanje reda na sjednicama Odgojiteljskog vije¢a u
Djecjem vrtic¢u Jordanovac (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Clanak 2.

Odgojiteljsko vije¢e je strucno tijelo VrtiCa koje odluCuje o stru¢nim pitanjima odgoja i
obrazovanja u okviru svojeg djelokruga utvrdenog ovim Poslovnikom, zakonom, Statutom i
drugim op¢im aktima Vrtica.

Clanak 3.

Odgojiteljsko vijece sudjeluje u:

- utvrdivanju plana i programa rada Vrtica,

- prati ostvarivanje plana i programa Vrtica,

- predlaze kurikulum Vrti¢a

- skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda rada s djecom

- daje Upravnom vijecu i ravnatelju misljenje u svezi s organizacijom rada i razvojem
djelatnosti

- raspravlja i odlucuje o stru¢nim pitanjima

- potice i promice stru¢ni rad

- prihvacaju plan i program staziranja

- predlaze nabavu potrebite opreme i pomagala

- obavlja i druge stru¢ne poslove utvrdene zakonom, aktom o osnivanju, Statutom i opéim
aktima Vrtica.

Clanak 4.

Odgojiteljsko vijece Cine svi odgojitelji, strucni suradnici i zdravstveni radnici koji ostvaruju
program predskolskog odgoja u Vrticu.



Clanak 5.

Odgojiteljskim vijecem predsjeda ravnatelj ili druga osoba koju on pisano ovlasti.

Clanak 6.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se ravnatelj.
Clanak 7.

Clanovi Odgojiteljskog vije¢a duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

II. PRAVA I DUZNOSTI RAVNATELJA I CLANOVA ODGOJITELJSKOG VIJECA

Clanak 8.

Ravnatelj ima slijedeca prava i duznosti:

saziva 1 rukovodi sjednicom Odgojiteljskog vijeca,

- otvara sjednicu Odgojiteljskog vijeca,

- utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova radi pravovaljanog odlucivanja,

- predlaze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema prihvaéenom
dnevnom redu,

- odrZava red na sjednici 1 daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove Odgojiteljskog vije¢a kao i osobe koje su nazo¢ne sjednici

da se pridrzavaju dnevnog reda,

- moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici,

- brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- brine se da se u radu Odgojiteljskog vijeca postuju odredbe zakona i op¢ih
akata,

- potpisuje akte koje donosi Odgojiteljsko vijece,

- brine o izvrSavanju odluka i zaklju¢aka Odgojiteljskog vijeca,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 9.

U slucaju sprijecenosti, odnosno odsutnosti ravnatelja, zamjenjuje ga osoba koju je ravnatelj
pisano ovlasti pri ¢emu ovlastena osoba ima ista prava i duznosti utvrdene clankom 8. ovog
Pravilnika.



Clanak 10.

Clan Odgojiteljskog vijeéa ima pravo i duznost:

sudjelovati u radu na sjednicama i na njima govoriti i glasovati,

- postavljati pitanja predsjedatelju sjednice i drugim osobama koje sudjeluju u
radu na sjednici,

- podnositi prijedloge i zahtijevati da o njima Odgojiteljsko vijece raspravlja i
odlucuje, prihvatiti izbor u radna tijela (povjerenstva, komisije, odbori) ako
Upravno vijece ili Odgojiteljsko vijec¢e donese takvu odluku.

- ¢lan Odgojiteljskog vije¢a ima i druga prava i duznosti utvrdene odredbama

zakona 1 op¢ih akata Vrtica.

Clanak 11.

(1) Clan Odgojiteljskog vijeéa duzan je Euvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke koje
sazna u obavljanju duznosti ¢lana.

(2) Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, ¢ini tezu povredu radne obveze.

(3) Sjednice Odgojiteljskog vijeca radna su obveza za sve odgojitelje, stru¢ne suradnike i
zdravstvene djelatnike.

(4) Izostanak sa sjednice potrebno je opravdati ravnatelju pisano, najkasnije dan prije odrzavanja
sjednice.

III. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 12.

Odgojiteljsko vijece radi na sjednicama.

Clanak 13.

(1) Sjednicu Odgojiteljskog vijeca priprema ravnatelj.

(2) Ravnatelj saziva sjednicu Odgojiteljskog vijeca.

(3) Poziv za sjednicu dostavlja se svim ¢lanovima Odgojiteljskog vije¢a putem e-maila i oglasne
ploce vrti¢a najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice te obvezno sadrZi vrijeme i mjesto
odrzavanja sjednice i prijedlog dnevnog reda.

(4) U hitnim sluc¢ajevima, ravnatelj moze sazvati sjednicu i u kra¢em roku te predloziti dnevni
red na sjednici.

Clanak 14.

Ravnatelj moze na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih misljenja i podataka o
pojedinim pitanjima dnevnog reda.



Clanak 15.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja ravnatelj te odreduje izvjestitelje po pojedinim to¢kama
predlozenog dnevnog reda.

Clanak 16.

(1) Sjednice se odrzavaju prema potrebi, a najmanje Cetiri (4) puta tijekom pedagoske godine,
pri ¢emu je obvezno odrzavanje sjednice pocetkom i krajem pedagoske godine.

(2) Sjednica se moze odrzati i telefonskim ili elektronickim putem kada za to postoji opravdan
razlog, odnosno kada se zbog hitnosti rjeSavanja pojedinog pitanja ne moze ¢ekati s odrzavanjem
redovne sjednice, ve¢ je potrebno u §to kra¢em roku odluciti o pojedinom pitanju.

(3) Nacin odrzavanja sjednice iz stavka 2. ovog ¢lanka primijenit ¢e se i kod donosSenja odluka
manje vaznosti 1 koje se ne smatraju hitnima, ako kod prijedloga istih nije potrebna posebna
rasprava.

(4) Sjednice Vije¢a moraju biti pripremljene na ucinkovit i ekonomican nacin za pravodobno
donoSenje odluke i u skladu s propisima i op¢im aktima Vrtica.

(5) Materijale na sjednici obrazlaze ravnatelj, odnosno osoba koja je izradila materijale ili na
koju se materijali odnose.

IV. TIJEK SJEDNICE

Clanak 17.

Sjednicom Odgojiteljskog vije¢a predsjeda ravnatelj ili ¢lan Odgojiteljskog vije¢a kojeg ovlasti
ravnatelj (u daljem tekstu: predsjedatelj).

Clanak 18.

(1) Prije pocetka sjednice predsjedatelj provjerava je li na sjednici nazo¢na potrebna veéina
¢lanova Odgojiteljskog vijeca.

(2) Sjednica Odgojiteljskog vije¢a moze se odrzati ako je nazoc¢na natpolovi¢na veéina ¢lanova
vijeca.

(3) Ako je na sjednici nazocan potreban broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga c¢lanka,
predsjedatelj zapoc€inje sjednicu

Clanak 19.

(1) Nakon utvrdivanja kvoruma predsjedatelj upoznaje ¢lanove s dnevnim redom sjednice te
poziva ¢lanove na iznoSenje prijedloga za izmjenu, dopunu ili prihvacanje istoga.

(2) Svi ¢lanovi imaju pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda o ¢emu Vijece glasuje
javno.

(3) O usvajanju dnevnog reda te predlozenih izmjena i dopuna odlucuju ¢lanovi Odgojiteljskog
vije¢a javnim glasanjem.



(4) Dnevni red se smatra usvojenim ako je za njega glasala veéina prisutnih clanova
Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 20.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluc¢ivanje o tockama dnevnog reda,
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 21.

(1) Rasprava se vodi prema utvrdenom dnevnom redu.

(2) Prije rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjedatelj podnosi izvjes¢e nakon Cega se
otvara rasprava o predmetnoj tocki dnevnog reda.

(3) Svaki ¢lan ima pravo sudjelovati u raspravi, traziti objasnjenja o svim pitanjima koja su
predmet rasprave.

(4) Predsjedatelj daje rijec ¢lanovima prema redoslijedu prijave.

(5) Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego Sto zatrazi i dobije rije¢ od predsjedatelja.

(6) Clan kojem je dana rije¢ moze govoriti iskljuéivo o temi koja je predmet rasprave i prema
utvrdenom dnevnom redu.

(7) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaki ¢lan nakon §to zavrSe s izlaganjem
¢lanovi koji su se prvi put prijavili 1 dobili rijec.

(8) Ukoliko se sudionik u raspravi ili svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedatelj ¢e ga opomenuti da se treba pridrzavati dnevnog reda.

(9) Predsjedatelj brine da sudionika u raspravi nitko ne ometa i ne sprjecava u govoru za vrijeme
njegova izlaganja.

Clanak 22.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da pojedina toc¢ka nije pripremljena, odnosno zahtjeva dodatna
objasnjenja ili dopune, predsjedatel] moze odluciti da se o rasprava o prijedlogu prekine te
raspravu odgoditi za neku od sljedecih sjednica.

V. ODGODA I PREKID SJEDNICE

Clanak 23.

(1) Sjednica Odgojiteljskog vije¢a odgoditi ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije zapocinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazo¢an



potreban broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeca.
(3) Sjednicu odgada predsjedatelj sjednice.

Clanak 24.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedatelj sjednice izvijestiti ¢e nazo¢ne ¢lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice.

VI. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 25.

(1) Nakon zakljucenja rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda Odgojiteljsko vijece pristupa
odlucivanju.

(2) Na sjednici Odgojiteljskog vije¢a odluke se donose ve¢inom glasova od ukupnog broja
¢lanova Odgojiteljskog vijeca.

(3) Prije glasovanja predsjedatelj sjednice utvrduje prijedlog odluke ili zakljucka koji se treba
donijeti u svezi s pojedinom tockom dnevnog reda.

Clanak 26.

(1) Odgojiteljsko vijeée radi skupno i odluke se donose isklju¢ivo na sjednicama.
(2) Glasovanje je u pravilu javno, dizanjem ruke, osim ako Odgojiteljsko vije¢e ne odluci da se
odredenom pitanju glasuje tajno.
(3) Ravnatelj poziva ¢lanove Odgojiteljskog vijeca da se prvo izjasne tko je ,,za“ prijedlog, a
zatim tko je ,,protiv” prijedloga, te na kraju tko je ,,suzdrzan” od glasovanja.
(4) Odgojiteljsko vijec¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
(5) Tajno se glasuje na glasackim listi¢cima na kojima su rije¢i ,,za*, ,,protiv’ i ,,suzdrzan®, a
¢lanovi Odgojiteljskog vijeca trebaju zaokruziti jednu od navedenih rijeci. Glasacke listice
priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuje Odgojiteljsko vijeée iz svojih
redova.
(6) Zadace povjerenstva su:

— osigurati zakonitu pripremu i provodenje tajnog glasanja

— izraditi popis biraca i provjeriti to¢nost popisa

— obaviti sve tehnic¢ke pripreme za obavljanje izbora

— osigurati pravilnost i tajnost glasovanja

— obraditi rezultate glasovanja te zapisnicki utvrditi rezultate glasovanja.
(7) Nevazecim glasackim listi¢ima smatraju se listi¢i koji su nepopunjeni, u kojima je glasovalo
za viSe predlozenih nacina te listi¢i iz kojih nije moguce na siguran i nedvojben nacin utvrditi
rezultat glasovanja.
(8) Nakon zavrSetka javnog ili tajnog glasovanja predsjedatelj utvrduje i objavljuje rezultate
glasovanja o prijedlogu.



Clanak 27.

(1) U slucajevima kada se sjednica odrzava telefonskim ili elektronskim putem, svim ¢lanovima
Odgojiteljskog vije¢a moraju biti na primjeren nacin dostavljeni materijali koji su potrebni za
odlucivanje o prijedlogu.

(2) Clanovi se izja$njavaju o predlozenom dnevnom redu kao i Zapisniku s prethodne sjednice
navodenjem rijeci: za“, ,,protiv* ili ,,suzdrzan®.

(3) Ukoliko ¢lanovi smatraju da su potrebne izmjene dnevnog reda ili Zapisnika duzni su
dostaviti o¢itovanje o istomu.

(4) O tockama dnevnog reda ¢lanovi glasaju na nacin da putem e-mala dostave svoje oCitovanje
navodenjem rednog broja tocke za koju se vrsi glasanje te nac¢ina na koji glasaju za predlozenu
tocku, odnosno navodenjem rijeci ,,za®, ,,protiv* ili suzdrzan®, bez dodatnih objasnjenja.

(5) Nakon ocitovanja svih ¢lanova, ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, zapisnicki utvrduje kako
je glasovao svaki ¢lan te da li je prijedlog prihvacen ili odbijen.

(6) Glasovanje se smatra valjanim ako se o prijedlogu izjasnila ve¢ina ¢lanova Odgojiteljskog
vijeca.

Clanak 28.
Ako za razrjeSenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjedatelj daje
na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 29.

(1) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedatelj sjednice.
(2) Na temelju rezultata glasovanja predsjedatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

Clanak 30.

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o njima
odluceno, predsjedatelj zakljucuje sjednicu.

VII. ODRZAVANJE REDA I STEGOVNE MJERE

Clanak 31.

(1) Svaka osoba koja sudjeluje u radu na sjednici Odgojiteljskog vijeca, duzna je pridrzavati se
reda 1 postivati odredbe ovoga poslovnika, a u protivnom ravnatelj moze izre¢i sljedece mjere:
— opomena
— uskracenje sudjelovanja u raspravi
— udaljenje sa sjednice.



(2) O izricanju mjera ne vodi se rasprava.

Clanak 32.

Opomena se izrice osobi:
— koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja
— koja se ukljuci u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja
— koja ometa govornika, omalovazava ili vrijeda ravnatelja, ¢lanove ili druge osobe
nazocne na sjednici
— koja na drugi nacin kr$i odredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici.

Clanak 33.

Mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi Odgojiteljskog vijeca izri¢e se osobi koja i nakon
izreCene opomene govorom, izjavama ili ponasanjem nastavi s krSenjem odredaba ovoga
poslovnika.

Clanak 34.

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice Odgojiteljskog vijeéa izrice se osobi kojoj je ranije izreCena
mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi, a koja toliko remeti red i kr$i odredbe ovoga poslovnika
da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrzava sjednica.

(3) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

VIII. ZAPISNIK SA SJEDNICE

Clanak 35.

(1) O radu Odgojiteljskog vijeéa vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi zapisnicar kojeg odredi predsjedatelj na pocetku sjednice.

(3) Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od dana odrzavanja sjednice, a dostavlja se svim ¢lanovima
Odgojiteljskog vijeca s pozivom za sljedecu sjednicu.

(4) U slucajevima kada je odrzana telefonska ili elektronska sjednica, ravnatelj ¢e nakon Sto
utvrdi ocitovanje svih ¢lanova odrediti osobu koja ¢e temeljem primljenih o€itovanja sastaviti
zapisnik.

(5) Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice,
a o osnovanosti primjedbe odlucuje se bez rasprave.

(6) Ukoliko predlozena primjedba bude prihvacena u zapisniku ¢e se izvrSiti izmjena.



(7) Sjednice Odgojiteljskog vije¢a mogu se tonski snimati o ¢emu c¢lanovi moraju

pravovremeno obavijesteni.

Clanak 36.

(1) Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu Odgojiteljskog vijeca na sjednici, a
osobito:

mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice,

osobna imena nazoc¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca i drugih osoba
prisutnih na sjednici,

dnevni red,

nacin odlucivanja i rezultat glasovanja,

zakljucke odnosno odluke donesene po pojedinim tockama dnevnog reda,

u slucaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica nastavljena,

oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,

vrijeme zavrSetka sjednice,

potpis predsjedatelja sjednice i zapisnicara.

(2) Zapisnik sjednice Odgojiteljskog vijeca potpisuje predsjedatel;j i zapisnicar.
(3) Zapisnik se pohranjuje u arhiv vrti¢a i trajno ¢uva.
(4) Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.

IX.

IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 37.

biti

Odluke Odgojiteljskog vijeca izvrSava ravnatelj ili drugi ¢lanovi Odgojiteljskog vijec¢a, sukladno
odlukama i zaduZenjima.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

(1) Clanovi Odgojiteljskog vijeéa duzni su ¢uvati podatke koje saznaju u obavljanju duznosti a
koji se ubrajaju u kategoriju osobnih podataka.
(2) Ako c¢lan Odgojiteljskog vije¢a postupi protivno prethodnom stavku 1. ovog clanka,
odgovoran je prema zakonu, drugim propisima i op¢im aktima vrti¢a.

Clanak 39.

(1) Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
(2) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.



Clanak 40.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.
(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Odgojiteljskog vijec¢a
od 28. rujna 2011. godine.

KLASA: 011-02/24-01/01
URBROJ: 251-638-00-24-01
Zagreb, 3. svibnja 2024.

=PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 6. svibnja 2024. godine i stupio je na
snagu dana 14. svibnja 2024. godine.
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